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INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

nazwe jednostki

Dom Pomocy Spolecznej w Wisniowej Goérze

1.2

siedzibe jednostki

Wisniowa Goéra

1.3

adres jednostki

95-020 Andrespol, ul. Tuszynska 56

14

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

1) ushugi w zakresie potrzeb bytowych;
2) ushugi opiekuncze;
3) uslugi wspomagajace;

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2025 r. - 31.12.2025 r. w powigzaniu z rokiem 2024

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji)

Zasady (polityka) rachunkowosci obowiazujace w jednostce zostaly wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 03/2018 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gorze z dnia 15
stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Dokument ten byl nast¢pnie aktualizowany poprzez kolejne zarzadzenia Dyrektora, w zwigzku
z realizacja dodatkowych zadan oraz konieczno$cig dostosowania do zmian przepisoéw prawa.

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:
Ksiggi rachunkowe Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gérze prowadzone s
w siedzibie:

Dom Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gorze
Wisniowa Gora, 95-020 Andrespol, ul. Tuszyriska 56
powiat todzki - wschodni

2. OkreSlenie roku obrotowego oraz okresé6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegélne miesigce.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gorze prowadzone s3 za pomoca
programow komputerowych. Do ksigg rachunkowych wprowadza si¢ zdarzenia na podstawie
zestawien z danego dnia, ktére nastapilo w okresie sprawozdawczym. Podstawa zapisow w
ksiegach rachunkowych s3 dowody ksiegowe stwierdzajac dokonanie operacji gospodarczej.
Dowody zewngtrzne otrzymane po sporzadzeniu i oddaniu sprawozdan za dany miesigc,
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ujmowane s3 w sprawozdaniach nast¢gpnego miesigca.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywane sa programy komputerowe firmy
ARISCO Sp. z 0.0., ul. Nawrot 114, 90-029 £.6dz zgodnie z umowami licencyjnymi:

Przedmiot licencji firmy ARISCO Sp. z o.0. obejmuje nastepujgce moduly programéw:
— FK (finansowo-ksi¢gowy) — stuzy do prowadzenia ksigg rachunkowych Domu;
— DOM - stuzy do ewidencji podopiecznych, rozliczaniu depozytéw, odplatnosci;
—  WinEST - sluzy do ewidencji Srodkéw trwalych, umorzen i amortyzacji;

— WYPOSAZENIE - shuzy do ewidencji pozostalych Srodkéw trwalych oraz ewidencji
wartoSci niematerialnych i prawnych;

— KADRY - sluzy do ewidencji kadrowej pracownikéw;

— PLACE - stuzy do ewidencji wynagrodzen, zasitkéw, podatkéw i skladek ZUS;

— MAGAZYN - sluzy do ewidencji zapaséw w magazynach;

— SPRZEDAZ - stuzy do ewidencji faktur i paragonow;

— PZP - sluzy do tworzenia planéw zaméwien;

— KASA - shuzy do ewidencji rozliczen gotéwkowych;

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegélnych zbioréw danych w jedna calosé
odzwierciedlajaca dziennik. Na podstawie tych danych system zapewnia biezaca,
chronologiczng i systematyczng ewidencj¢ operacji gospodarezych.
Podstawowe zbiory informacji:
1. Kartoteka kont to zbiér systemowy zawierajacy zdefiniowany Plan kont.
2. Kartoteka kontrahentéw to zasob systemu zawierajacy zdefiniowany katalog kontrahentéw.
3. Zbiory dokumentéw to zasoby zawierajace tre§¢ dowodow ksiegowych. Zasoby te tworzone
sg dla kazdego roku obrachunkowego oddzielnie, w podziale na kolejne miesigce.
4. Zestawienie obrotéw i sald zawierajace w ramach roku obrachunkowego nastepujace
informacje dla poszczegélnych kont:

a) Bilans otwarecia,

b) Obroty poprzedniego miesigca,

¢) Obroty miesigca,

d) Obroty narastajace,

e) Stan konta,

f) Saldo koncowe.

4. Opis systemu informatycznego przetwarzania danych
W Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gérze funkcjonuja lokalne systemy bazo-danowe
ARISCO (client-server), Asseco Platnik (client-server), SJO Besti@ (client-server),
wykorzystujgce sie¢ LAN. Korzystamy réwniez z udostepnionych folderéw sieciowych do
wymiany istotnych danych miedzy dzialami DPS-u.
Jego istotg jest przetwarzanie informacji na réinych stanowiskach, ktérych wspélpraca i
przekazywanie danych odbywa si¢ drogg elektroniczng.
Informacje podstawowe o systemie sieciowym:
Umotzliwia biezaca i chronologiczng rejestracj¢ operacji gospodarczych przeprowadzanych w
Domu;
Pozwala ksiggowa¢ do nast¢pnego okresu (miesiaca, roku) przed zamknigciem poprzedniego;
Udostgpnia system tylko dla os6b uprawnionych;
Pozwala eksportowa¢ i importowa¢ dane do innych moduléw zgodnie z poleceniem operatora

S. System ochrony danych
Dla prawidlowej ochrony danych stosuje si¢ Zarzadzenie Nr 8/2016 Dyrektora Domu Pomocy
Spolecznej w Wisniowej Gérze z dnia 01 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym sluzgcym do
przetwarzania danych osobowych w Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gorze.




6. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i

rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowej

instrukeji inwentaryzacji.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznoSci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikéw aktywéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego
w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng podlegaja:

a) aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem $rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, poniewaz s3 one inwentaryzowane poprzez potwierdzenie sald), w tym:

b) gotowki w kasie w zlotych polskich i w walutach obcych,

¢) czekow i weksli obcych o terminie platnosci lub wymagalnosci do 3 miesiecy,

d) metali szlachetnych (zloto, srebro, platyna), o ile sg zaliczane do rzeczowego majatku
trwalego,

e) Srodki trwale (z wyjatkiem $rodkéw trwalych, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony i gruntéw, ktére inwentaryzowane sa drogg weryfikacji),

f) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad Srodkéw trwalych w budowie,

g) obce skladniki, ktore zostaly powierzone do przechowywania, przetworzenia,
sprzedazy lub uzytkowania.

Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald obejmuje nastepujgce skladniki majatku:
a) Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych
b) naleznosci od kontrahentéw.

Poréwnanie stanu zapiséw w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywéw niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

a) wartoSci niematerialnych i prawnych,

b) srodkéw trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

¢) materialéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

d) Srodkéw pienieznych w drodze,

e) czynnych i biernych rozliczen mi¢gdzyokresowych kosztéw,

f) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow

oraz publicznoprawnych.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych.
Ustala si¢ nast¢pujace terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia
wchodzgce w sklad Srodkéw trwalych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do
srodkéw trwalych oraz inwestycje,

b) co rok: pozostale skladniki aktywow i pasywow, tj.

- druki Scislego zarachowania,
- aktywa pieni¢zne (gotéwka) w kasie Domu,
- materialy, towary i produkty znajdujace si¢ w magazynach: Zywno$ciowym,
technicznym, bieliznianym oraz w magazynie daréw
- stan paliwa w zbiornikach samochodéw
¢) zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie,
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- w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu skladnikéw majgtku.

7. Zwroty poniesionych kosztéw i wydatkow

W Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gorze wystepuja przypadki zwrotu poniesionych
kosztow i wydatkéw, dotyczacych zwrotu na podstawie corocznych porozumien z innymi
jednostkami organizacyjnymi Powiatu FL.6dzkiego Wschodniego (np. refakturowanie mediéw,
zwrot kosztéw i wydatkéw), ktére udokumentowane sg za pomocg not ksiggowych.

Dokonywany jest réwniez zwrot wydatkow za leki podopiecznym (wydatki ponad limit).

Uzyskane zwroty wydatkéw i kosztow dokonywane w tym samym roku budzetowym
zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym.

8. Pozostale zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej

1. Obstuga finansowo-ksiggowa Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gérze prowadzona jest
w dziale ksiggowosci w zakresie ewidencji finansowo-ksieggowej w nastepujacych zbiorach
dokumentéw:

— wydatki biezgce, inwestycyjne, majatek Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej
Gorze (P/D ,,Podstawowe — Dokumenty”, P/W ,,Podstawowe — Wyciggi”),

— dochody Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gorze (DOCH/D ,,Dochody -
Dokumenty”, DOCH/W ,,Dochody — Wyciagi”),

— depozyty Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gérze (DEP/D ,Depozyty —
Dokumenty”, DEP/W ,,Depozyty — Wyciagi”),

— fundusz socjalny Domu Pomocy Spolecznej w Wisniowej Gérze (SOC/D ,,Socjalne —
Dokumenty”, SOC/W ,,Socjalne — Wyciagi”),

— Warsztat Terapii Zajg¢ciowej ,,Wisienka” prowadzony w ramach Domu Pomocy
Spolecznej w Wisniowej Gorze realizuje program ,,Wyréwnywanie Réznic Miedzy
Regionami” (WRR) - (PFRON/WTZ/D - Dokumenty”, PFRON/WTZ/W -
Wyciagi”),

— Warsztat Terapii Zajeciowej ,,Wisienka” prowadzony w ramach Domu Pomocy
Spolecznej w Wisniowej Gorze realizuje program ,,Wyréwnywanie Réznic Migdzy
Regionami” (WRR) - (PFRON/WTZ/D - Dokumenty”, PFRON/'WTZ/W -
Wyciagi”),

— Program ,,Dofinansowanie wynagrodzen pracownikéw jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej w postaci dodatku motywacyjnego na lata 2024-2027- ,,DM/D
— Dodatek motywacyjny - Dokumenty”, DM/W - Dodatek motywacyjny —
Wyciggi”,

— Powiatowa Wypozyczalnia Sprzetu Rehabilitacyjnego i Ortopedycznego dla
Powiatu L.odzkiego Wschodniego prowadzona przez Dom Pomocy Spolecznej w
Wisniowej Gorze - ,,WYP/D — Wypozyczalnia - Dokumenty”, WYP/W -
Wypozyczalnia — Wyciagi”,

Do realizacji powyzszych zadan prowadzone s3 odrebne rachunki bankowe.
2. Kwalifikacja dowodéw ksiggowych (dokumentéw) — dekretacja — polega na ustaleniu i
oznaczeniu na dokumencie sposobu jego ewidencji w odpowiednich urzadzeniach ksi¢ggowych
zgodnie z zasadami ustalonymi w zakladowym planie kont. Czynnosci te wykonywane s3 przez
pracownikow dzialu ksiggowosci.
3. W celu ulatwienia kompletnosci i prawidlowosci zapiséw w urzadzeniach ksiegowych
poszczegolnych dowodéw ksiggowych, prowadzone sa chronologicznie odrebne rejestry:

— dokumentéw przychodzacych,

— not ksiegowych wychodzgacych,

— faktur wychodzacych

— wyciaggéw bankowych w podziale na odpowiednie konta.
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inne informacje

II.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegolnosci:

1.1.

szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

zalacznik: Tabela Nr 1, Tabela Nr 2

1.2

aktualng wartos$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujagcych warto$é aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych

1.4.

wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.5,

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu

L.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgji i udz1a10w oraz
dhuznych papierow wartosciowych

1.7

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych)

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

1.9.

podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do S lat
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C) powyzej 5 lat

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby

L.10. to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
111 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
© " |1 formy tych zabezpieczen
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
112 gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem

zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczefi miedzyokresowych, w tym kwote
1.13. | czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice migdzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwotg wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

Zalgcznik: Tabela Nr 16

1.16. |inne informacje

2.1. | wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartos$¢ zapaséw

koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore

S powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej

2 wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
24. |podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
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2.5. |inne informacje
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wplyna¢ na

oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Howny Ksiegowy REKTOR /
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(gtéwny ksiggowy) (kierownik jednostki)




